
济宁学院2015年毕业典礼工作方案
一、指导思想
2015年毕业典礼工作本着“隆重、亲情、节俭”的原则，以人为本，体现关爱。 
     二、时间安排
（一）6月19日下午2:30，在行政楼二楼会议室召开毕业典礼协调会。

（二）6月25日早7:30，在西操场举行2015年毕业典礼。

三、工作任务
各系、各部门要密切配合，分工协作，努力把毕业典礼的各项工作抓实、抓好。具体分工如下：
    （一）学院办公室  责任人：魏民
1.全面协调毕业典礼各项工作的实施。
2.安排好通勤车辆；应急处理突发事件。
3.印发毕业典礼工作方案。
4.起草校领导讲话、主持词。
5.审定教师、毕业生、在校生代表发言稿。

6.发布参加毕业典礼通知；安排好主席台台签、座次，提前通知主席台就坐的校领导和部门负责人。
（二）宣传部  责任人：朱宁波
1.加大新闻媒体报道力度，做好对外宣传工作。
2.安排好拍照，做好资料收集、留存工作。
（三）学生工作处  责任人：李凡路
组织、安排学生按时进入毕业典礼会场。
（四）团委  责任人：李凡路

1.安排好毕业生、在校生发言代表。

2.准备主席台音响设备。

3.组织志愿者，做好毕业典礼的服务工作。
4.组织、安排升旗仪式。

5.组织、安排2015年“西部计划志愿者”上台领奖。
    （五）教务处、招生就业处  责任人：李传银
1.安排好教师发言代表。
2.组织、安排学位证书的授予仪式。
3.组织、安排“山东省优秀毕业生”代表上台领奖。
4.做好毕业证、毕业生报到证和师范类毕业生教师资格证发放工作；周密细致做好毕业生离校前的各项工作。

（六）后勤处  责任人：张建华
做好会场及周边环境卫生工作。

（七）基建处  责任人：张永刚

确保毕业典礼期间用电的正常供应。
（八）安保处  责任人：赵建胜

1.做好毕业典礼安保工作，确保顺利进行。

2.做好突发事件应急预案。

（九）各系
1.组织好毕业生按时参加毕业典礼。

2.做好毕业生离校相关工作。

五、有关要求
整个毕业典礼工作统一领导、统一指挥，各单位、部门要服从大局，统一行动，确保隆重热烈、圆满成功。
主席台就坐的领导同志请着正装。

学生工作处、各系要有序组织好毕业生提前入场。
 参加毕业典礼人员乘车安排（正常通勤车次不变）：

早6:00北校区——6:05青少年宫——6:10东生活区。
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